Informacni memorandum, 01. 07. 2026

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udajé

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zisadich zpracovani osobnich Gdajl, kterymi se
nase organizace Fidi a které pfijala za déelem zajisténi souladu ustanovenim ¢l. 13 Nafizen{ parlamentu a Rady
EU 2016/679 (dale jen ,GDPR"), které je na tzemi CR G&inné od 25. 5. 2018 a s prihlédnutim k ustanoveni § 8
zakona o ochrané osobnich tdaji & 110/2019 Sb.

Kontaktni (idaje spravce osobnich tdaja

Ndzev prdvnické osoby dle Zizovaci listiny

Matefska Skola Horoméfice, okres Praha-zdpad

Adresa sidla prdvnické osoby

Komenského 999, 352 62 Horomérice

Telefonicke spojent 775 576 931
Oficidlni e-mail prévnické osoby reditelka@mshoromerice.cz
1D datové schrinky 22skrks

Titul, jméno, prijmeni Feditele (statutdrnihc organu)

Megr. Veronika Détinska

Kontaktni (daje povéfence pro ochranu osobnich Gdaji (viz. €. 37 Nafizeni ,GDPR” a &l. 14 zdkona 110/2019 Sh.)

Ndzev prdvnické osoby (je-Ii povéfencem pravnickd osoba),

J. K. advisory service s.r.o.

1€ I€ 281 10 421
Adresa sidla prdvnické osoby 373 84 Dubné 209
Telefonické spojeni povérence 602 208 938

info@advisoryservice.eu

OficidIni e-mail povérence

ID datové schrinky 9j3xnzs

Titul, jméno, pfijmeni povéfence Klara Kratochvilova

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpeénosti a dlivérnosti zpracovavanych ddaji a
ke spInéni vSech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
davod (napt. zdkonnd povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmu, ochrana zajm0 tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu udaju).

2. Utelové omezeni — ShromaZdujeme osobni udaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni ucely
(viz vy3e).

3. Minimalizace ddajil — Zpracovani osobnich tdaji provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému ucelu.

4. Pfesnost — Zpracovavame pouze aktudlni osobnich tidaju, které odréZeji skuteény stav véci.
5. Omezeni ulo¥eni — Drifme osobni tdaje po dobu ne del3i, neZ je nezbytné a zékonné.

6. Integrita, davérnost — Zavedli jsme dostatetné technické a organizacni opatfeni k ochrané osobnich Gdajb
pfed nahodnym nebo protipravnim zniéenim, ztrdtou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpiistupnéni prenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udajd.

Vétéinu osobnich tdajii zpracovdvéme za Gcelem splnéni zakonem predepsanych povinnosti, zejména dle
zékona & 561/2004 Sb., o piedikolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon, zejména § 28), zékona 262/2006 Sb., zdkonik prace, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, zakona C.
499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé. V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jeho# dgelem neni splnéni
zakonem predepsanyich povinnosti, pinéni smlouvy nebo opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich
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Gdajd, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektl udajd
(napf. zaméstnanci, zletilf Zaci, zakonni zastupci déti, 78k{). V takovém pFipadé se jedna zejména o zpracovani
osobnich ddajd, ke kterym nendlezi zadny z pravnich titulli a subjekt idaji bude pozadan o souhlas. Poskytnuti
takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat Ci vyuzit dalsi prava, kterd jsou presné
v pisemném souhlasu popséna.

Zijemciim o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze poZadované udaje o ditéti, jeho zakonném zastupci,
bydliéti a dal3i identifikaéni idaje jsou ulozeny vyse uvedenymi zakony. Pokud mé spréavce rozhodnout o pfijeti
nebo nepfijeti uchazeée k predskolnimu vzdélavani, musi mu zakonny zastupce sdélit identifikac¢ni Gdaje
uchazete a své osobni ddaje tak, jak to vy?aduje napfiklad zdkon & 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni
pozd&jéich predpist, zakon € 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon &. 561/2004
Sh., o predikolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Ekolsky zakon, zejména § 28) ve
znéni pozdajsich predpist a zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu. V
opatném piipadé spravce nemize o zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorudit

Z4jemciim o zamé&stnéani timto sdélujeme, ze pokud zaslou pisemnou 73dost o prijeti do pracovniho poméru,
musi byt tento odeslan vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjadien
souhlas se zpracovanim zajemcem uvedenych Udajtl a jejich uchovénim po dobu max. 6 mésicl pro pfipadny
pozdéjsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zaji3téni bezpe¢nosti zpracovdvanych osobnich Gdajl jak v jejich fyzické,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patii zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
ddaji, zajiéténi, aby zaméstnanci nebo povéfené osoby mély pfistup pouze k osobnim Udajom odpovidajicim
opravnéni téchto osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zaznamu umozfiujici urcit a oveéfit, kdy, kym a z
jakého divodu byly osobni Gdaje zaznamenany nebo jinak zpracovany, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupovych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatienim, zvySeni
bezpetnosti ochrany osobnich ddajti, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeceni dokumentd
s osobnimi Gdaji V diisledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, mlzZe byt vyuzivan kamerovy nebo
jemu na roveri postaveny, v piipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkach povéfenou
osocbou.

VEichni zaméstnanci a osoby, které maji v ramci ¢innosti nadi skoly pfistup k osobnim Gdajdm, jsou fadné
proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpe¢nosti a diivérnosti pfi nakladani s osobnimi ddaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysoki priorita zabezpedi idaji o nezletilych osobach.

Osobni tdaje pfeddvame tfetim osobam pouze v zakonem predepsanych pripadech (povinna hlaseni organim
statni spravy, samospréavy, pojistovny, organy financni spravy, pojisfovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavateliim, ktefi pro nds zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni dcetnictvi nebo spravu
informaénich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). Rovnéi mohou byt Udaje pfedavany za
Ucelem zajistén aktivit zaka (Skoly v piirodé, exkurze...). Se vemi takovymi osobami mame jasné nastavené
smluvni vztahy a vSichni dodavatelé spliiuji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich (dajd vrozsahu a
parametrech vyzadovanych nafizenim GDPR a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich ddaji.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich tdaju je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky v souladu se
spisovym a skartacnim fédem, v pfipadé souhlast do jeho odvolani.

Predavani osobnich udaji do zahrani&i neprovadime, pokud by bylo za Ucéelem zajisténi nutno informace
predat, budou v3ichni dotéeni individualné informovani

Skola m& zavedeny systém hladeni pfipadnych bezpenostnich incidentd. V pfipadé uniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za téelem minimalizace moznych $kod a ve spoluprdci s nasim povérencem pro
ochranu osobnich dGdajii provadime pfisluéna hldseni Ufadu pro ochranu osobnich tdajd.
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Préva subjektu udaju

e Mate prdvo na pfistup k osobnim Gdajim mdte préavo pozadat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracovava Vase osobni Uidaje, nebo osobni lidaje VaSeho ditéte.

® Mate pravo poZadat spravce o pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim a o informace o zpracovani
téchto Gdajl.

®  Mate prdvo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich tidajc.

e Pokud pozadite o pfistup ke zpracovavanym osobnim Udajim, spravce Vam umosni, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji osobni Vase osobni Udaje a osobni
udaje Vaseho ditéte.

e Pokud o to poZadate, spravce Vés bude informovat o:

e Ulelech zpracovani,

e  kategoriich zpracovadvanych osobnich udaju,

® kategoriich pfijemcd, kterym osobni tdaje byly nebo budou zpFistupnény,
e dobé, po kterou budou osobni Gdaje u spravce ulozeny,

® 0 pravu pozidat o opravu, vymaz, omezeni zpracovéani osobnich udajd, pravu vznést namitku proti
zpracovani,

® prévu podat stiznost u dozorového dfadu.

Sprdvce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,
ustné, pokud o to poZadéate a bude prokizana Vaie totoZnost, pficem? Zadné tdaje a informace nelze podat
telefonicky. Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce
kopie zpracovédvanych osobnich tidaji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po deléim
¢asovém Useku, po zméné osobnich tidajl, po zméné ve zpracovani osobnich (daji. V ostatnich pfipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi #4dost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dalsi
2 mésice.

e Madte préavo na opravu chyby, ke které muze dojit pfi zpracovani Vasich osobnich Gdaju nebo osobnich
ddaji Vadeho ditéte. Mate pravo pozédat o opravu nepfesnych tdaji nebo o doplnéni netipinych osobnich
tdaju. Spravce odpovi na Vasi Zddost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o daléi 2 mésice) od pfijeti Vaéi
zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni ddaje opravil nebo doplnil.

e Mate pravo na vymaz nékterych osobnich Udaji (prave ,byt zapomenut”). Obecné plati, e mate pravo
pozadat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni Gdaje a dale je neuchovaval; jednda se o tzv.
pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a pini
své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni ddaje, i kdyZ o to pozadate. Pokud viak 7adost o vymaz
podate, spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o daléi 2 mésice) od pfijeti Vasi
zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, proé nevyhovél Vasi fadosti o vymaz nebo jaké Gdaje v jakém rozsahu
vymazal.

e Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Udaji nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte. Pokud
pozadate o omezeni zpracovani osobnich ddajd a uvedete dilvod Vasi 7adosti, spravce tyto osobni ldaje
oznaci. Oznacené osobni Gdaje spravce uklada, aviak jinak nesmi ddle zpracovdvat (a2 na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech mate pravo, aby sprivece omezil zpracovani Vadich osobnich ddajii nebo osobnich
udaju Vadeho ditéte? Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni Udaje nebo osobni Udaje Vaseho ditéte
nejsou pfesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich ddaji Vadeho ditéte protipravni.
Vy viak misto vymazu osobnich Udaji Zadate o omezeni zpracovani osobnich Udajd. Pokud jiZz spravce
osobni Udaje nepotfebuje zpracovavat. Vy véak poZadujete, aby osobni tidaje byly omezeny, protoze je to
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nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokt. Pokud spravce zpracovava Vase osobni Udaje
na zakladé opravnéného zajmu, na zékladé plnéni tkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.
Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich Gdajti. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s
mognostf prodlouZeni o dal3i 2 mésice) od ptijeti Vadi zddosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam
sdéli, zda a jak Vase osobni udaje omezil.

e Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tidajii nebo osobnich ddajii Vaseho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoze spravce vykonava vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tdajd, Pokud
v rAmci vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich Gdajl, méte pravo kdykoli souhlas
odvolat. Tim viak neni dotéena zakonnost zpracovani osobnich Gdajti zalozené na souhlasu udéleném pred

jeho odvolanim. To znamend, Ze zpracovéni osobnich (dajd do odvoléni souhlasu je legaini.

e Mate pravo podat stiznost u dozorového Gfadu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme
Fetit v soudinnosti s nadim povéfencem pro ochranu osobnich (idaji nebo u dozorového uradu, tj. Urad na
ochranu osobnich tdaj, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

Hisreinitice dra 01, 07. 2028 ﬂ& Zfﬂfﬂ%/

Mgr. Veronika Détinskd, feditelka M3

MATERSKA SKOLA HOROMERICE,
OKRES PRAHA -ZAPAD
Komenského 999, 252 62 Horoméfice
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